
1Все документы/информация, направляемые в ЕЦИС Субъектом централизованного учета Уполномоченной организации в видеэлектронных документов, скан-копий документов, подписываются Уполномоченным работником Субъекта централизованного учетаи/или Руководителем Субъекта централизованного учета.2В случае, если при осуществлении централизуемых полномочий, предусмотрена передача скан-копий первичных учетных документов,содержащих собственноручные подписи (сформированных на бумажном носителе), ответственность за соответствие скан-копииподлиннику документа возлагается на лицо, ответственное за оформление указанным документом факта хозяйственной жизни и (или) заформирование и (или) передачи такой скан-копии. Передача скан-копии первичного учетного документа осуществляется при условии ееподписания ЭЦП должностным лицом, ответственным за соответствие такой скан-копии подлиннику документа.

Приложение № 2к приказу министерства финансовРязанской областиот 26.12.2025 № 159
Приложение № 1к Единой учетной политике прицентрализации учета исполнительныхорганов Рязанской области иподведомственных им казенных учреждений

График документооборота при централизации учета
№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация

Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

1. Учет нефинансовых активов1.1. Организационные документы1.1.1. Приказ (распоряжение) осоздании постоянно скан-копия2 не позднееследующего РуководительСубъекта не позднее следующегорабочего дня после формированиенормативно-
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

действующей Комиссии попоступлению и выбытиюактивов (с изменениями идополнениями)

рабочего днясо дняутвержденияприказа(распоряжения)

централизованногоучета получения документа справочнойинформации вподсистемебухгалтерского учетаЕЦИС (далее - БГУ)1.1.2. Перечень материальноответственных лиц /ответственных лиц (сизменениями и дополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядоговора сматериальноответственными лицами

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ

1.2. Учет основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов1.2.1. Решение о прекращениипризнания активами объектовнефинансовых активов (ф.0510440)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещению
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

нефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.2. Решение о признании объектовнефинансовых активов (ф.0510441) (с приложением принеобходимости документов:- подтверждающихгосударственную регистрациюобъектов ОС,- технической документации(паспорта) (при наличии)- и др.)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=16.03.2021&dst=102553&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.3. Решение об оценке стоимостиимущества, отчуждаемого не впользу организаций бюджетнойсферы (ф. 0510442) (сприложением скан-копийдокументов, на основаниикоторых Комиссией илиоценщиком определенасправедливая стоимостьнефинансовых активов)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216)1.2.4. Акт о приеме-передачеобъектов нефинансовыхактивов (ф. 0510448)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.5. Накладная на внутреннееперемещение объектовнефинансовых активов (ф.0510450)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.6. Акт о приеме-сдачеотремонтированных,реконструированных имодернизированных объектовосновных средств (ф. 0504103)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарных
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

карточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.7. Акт о списании объектовнефинансовых активов (крометранспортных средств) (ф.0510454)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)
3) отражение назабалансовых счетах(при необходимости)1.2.8. Акт о списании транспортногосредства (ф. 0510456) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарнаякарточка учетанефинансовых активов(ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учета

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=16.03.2021&dst=102553&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

нефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)
3) отражение назабалансовых счетах(при необходимости)1.2.9. Акт о списании исключенныхобъектов библиотечного фонда(ф. 0504144)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовых
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

активов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.10. Требование-накладная (ф.0510451) электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.11. Приходный ордер на приемкуматериальных ценностей(нефинансовых активов) (ф.0504207)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточка
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

группового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.12. Акт приемки товаров, работ,услуг (ф. 0510452) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учета
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

нефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.13. Извещение (ф. 0504805) электронный /бумажныйноситель
не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) заполнениеИзвещения (ф.0504805)
2) подписаниеУполномоченнымработникомУполномоченнойорганизации1.2.14. Акт о консервации(расконсервации) объектаосновных средств (ф. 0510433)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованного

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
отражение в регистрахбухгалтерского учета:- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215) /Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216)

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=16.03.2021&dst=102846&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=16.03.2021&dst=102553&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=16.03.2021&dst=102719&fld=134


117

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета1.2.15. Акт приема-передачи объектов,полученных в личноепользование (ф. 0510434)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточка учетаимущества в личномпользовании (ф.0509097)1.2.16. Ведомость начисленнойамортизации основных средстви нематериальных активов(форма 9 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

X X X последним рабочимднем текущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Инвентарная карточкаучета нефинансовыхактивов (ф. 0509215)/Инвентарная карточкагруппового учетанефинансовых активов(ф. 0509216);- Опись инвентарныхкарточек (ф. 0504033);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.2.17. Договор операционной аренды(имущественного найма),договор безвозмездногопользования, относящийся коперационной аренде (сприложением Акта приема-передачи объекта НФА)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослезаключениядоговора

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) ежемесячноеначисление
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

амортизации правпользования ОС, НПА /списание доходовбудущих периодов
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071) /Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)Карточка учета правапользованиянефинансовым активом(ф. 0509214)

1.2.18. Дополнительное соглашение одосрочном расторжениидоговора операционнойаренды/договорабезвозмездного пользования,относящегося к операционной

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослезаключениядоговора

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

аренде / Соглашение орасторжении (с приложениемАкта приема-передачи объектаНФА)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071) /Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)Карточка учета правапользованиянефинансовым активом(ф. 0509214)1.2.19. Сведения о признанииобъектов права пользованиянефинансовыми активами (ф.0510478)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

перемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);-Карточка учета правапользованиянефинансовым активом(ф. 0509214)1.3. Учет материальных запасов1.3.1. Акт о приеме-передачеобъектов нефинансовыхактивов (ф. 0510448)
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучетаОтветственноелицо Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3) отражение назабалансовых счетах(при необходимости)1.3.2. Меню-требование на выдачупродуктов питания (ф.0504202)
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Накопительнаяведомость по расходупродуктов питания (ф.0504038);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035)1.3.3. Ведомость на выдачу кормов ифуража (ф. 0504203) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня

Ответственныелица Субъектацентрализованного
не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа

1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

послеутверждениядокумента
учета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.4. Требование-накладная (ф.0510451) электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию и
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

перемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.5. Накладная на отпускматериальных ценностей насторону (ф. 0510458)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточкаколичественно-
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.6. Приходный ордер на приемкуматериальных ценностей(нефинансовых активов) (ф.0504207)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослесоставления иподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Накопительнаяведомость по приходупродуктов питания (ф.0504037);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035);- Карточкаколичественно-суммового учета
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

материальныхценностей (ф. 0504041)1.3.7. Решение о признании объектовнефинансовых активов (ф.0510441), в отношении которыхустанавливается срокэксплуатации

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.8. Акт приемки товаров, работ,услуг (ф. 0510452) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Комиссия по

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

поступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Накопительнаяведомость по приходупродуктов питания (ф.0504037);- Оборотная ведомостьпо нефинансовымактивам (ф. 0504035);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.9. Акт о списании материальныхзапасов (ф. 0510460) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованного

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета 2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)1.3.10. Акт приема-передачи объектов,полученных в личноепользование (ф. 0510434)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций повыбытию иперемещениюнефинансовых активов№ 7 (ф. 0504071);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Карточка учетаимущества в личномпользовании (ф.0509097)1.3.11. Акт установки запасных частей(форма 3 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)

1.3.12. Ведомость выдачи молока(форма 10 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)

1.3.13. Ведомость выдачи средств,необходимых для социальнойадаптации инвалидов (форма11 Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Руководитель

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Субъектацентрализованногоучета1.3.14. Путевой лист легковогоавтомобиля (форма 6Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.15. Путевой лист специальногоавтомобиля (ф. 0345002) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.16. Путевой лист грузовогоавтомобиля (ф. 0345004) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.17. Путевой лист автобуса (ф.0345006) электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.18. Путевой лист автобуса электронный / не позднее Ответственные не позднее следующего проверка полноты и
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

необщего пользования (ф.0345007) скан-копия следующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

лица Субъектацентрализованногоучета
рабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

правильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.19. Путевой лист трактора (форма15 Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.20. Эксплуатационная карта(Приложение 4 к Наставлениюпо технической службе ГПСМВД России, утв. приказомМВД России от 24.01.1996 №34)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.21. Рабочий лист агрегата (формапо ОКУД 6002210, утв.приказом Министра обороныРФ от 28.03.2008 № 139)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Актасписанияматериальных запасов(ф. 0510460)

проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов(ф. 0510460)1.3.22. Решение о прекращениипризнания активами объектовнефинансовых активов (ф.0510440)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждения

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
проверка полноты иправильностиоформления:- Акта списанияматериальных запасов
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

документа Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

(ф. 0510460)

2. Учет финансовых активов2.1. Организационные документы2.1.1. Приказ (распоряжение) овозложении обязанностейведения кассовых операций (сизменениями и дополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
формированиенормативно-справочнойинформации вподсистемебухгалтерского учетаЕЦИС (далее - БГУ)2.1.2. Приказ (распоряжение) обустановлении лимита остатканаличных денег в кассе (сизменениями и дополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядоговора сматериальноответственными лицами

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение года формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ

2.1.3. Локальный акт Субъекта скан-копия не позднее Руководитель X формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

централизованного учета обустановлении:- перечня работников(служащих), которым могутвыдаваться под отчет денежныесредства на административно-хозяйственные расходы;- максимальной суммы,выдаваемой под отчет наадминистративно-хозяйственные расходы;- срока, на который выдаютсяпод отчет денежные средствана административно-хозяйственные расходы;- срока возврата подотчетнымлицом остатканеиспользованных денежныхсредств

следующегорабочего дня содняутвержденияприказа/распоряжения

Субъектацентрализованногоучета
нормативно-справочнойинформации в БГУ

2.1.4. Локальный акт Субъектацентрализованного учета обустановлении:- перечня работников(служащих), которым могутвыдаваться под отчет денежныедокументы;- срока возврата подотчетнымлицом остатка

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

X формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

неиспользованных денежныхдокументов2.1.5. Приказ (распоряжение) обосуществлении бюджетныхполномочий администраторадоходов областного бюджета (сприложением перечня кодовдоходов областного бюджета)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ

2.1.6. Локальные (правовые) актыСубъекта централизованногоучета, регламентирующиевопросы предоставлениясубсидий

скан-копия не позднее 5(пяти) рабочихдней послеутверждения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования

2.1.7. Локальный акт Субъектацентрализованного учета,определяющий переченьбланков, относимых к бланкамстрогой отчетности

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования

2.1.8. Локальный акт Субъектацентрализованного учета,определяющий переченьматериальных ценностей,учитываемых на забалансовомсчете 09, на основанииустановленных норм расхода и

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа/распоряжения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

Х для внутреннегопользования
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(или) сроков службы ремонтно-эксплуатационных материалови запасных частей 2.2. Учет наличных денежных средств2.2.1. Приходный кассовый ордер (ф.0310001) электронный в деньподписаниядокумента
кассир в день поступлениядокумента 1) подписаниеКвитанции кприходному кассовомуордеру (ф. 0310001)

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных ирасходных кассовыхордеров (ф. 0504093)2.2.2. Расходный кассовый ордер (ф.0310002) – на выдачу X X X не позднее 3 (трех)рабочих дней после направление кассиру



117

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

физическим лицам поступлениядокументов-основанийэлектронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день поступлениядокумента 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных ирасходных кассовыхордеров (ф. 0504093)2.2.3. Расходный кассовый ордер (ф.0310002) – на внесение налицевой счет Субъектацентрализованного учета

электронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день поступлениядокумента 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрах
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3Осуществляется Уполномоченной организацией с момента передачи функции, до момента передачи функции – Субъектом централизованного учета

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

бухгалтерского учета:- Журнал операций посчету «Касса» № 1 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных ирасходных кассовыхордеров (ф. 0504093)2.2.4. Расшифровка суммнеиспользованных (внесенныхчерез банкомат или пунктвыдачи наличных денежныхсредств) средств (КФД0531251)

электронный в ПК Бюджет-СМАРТ Про вдень внесениячерез банкоматили пунктприеманеиспользованных сумм

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день подписаниядокументауполномоченнымилицами Субъектацентрализованногоучета в ПК Бюджет-СМАРТ Про

направление в УФК поРязанской области3

2.2.5. Кассовая книга (ф. 0504514) электронный ежедневно,включаярабочие дни, вкоторыекассовыеоперации непроводились

кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день поступлениядокумента сверка с даннымикассовых документов

2.3. Учет денежных документов2.3.1. Приходный кассовый ордер (ф. X X X в день поступления направление кассиру
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0310001) фондовый документов отпоставщикаэлектронный в деньподписаниядокумента
кассир в день поступлениядокумента 1) подписаниеКвитанции кприходному кассовомуордеру (ф. 0310001)

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071) / Журнал попрочим операциям № 8(ф. 0504071);- Журнал регистрацииприходных ирасходных кассовыхордеров (ф. 0504093)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.3.2. Приказ (распоряжение) овыдаче денежных документовпод отчет
скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняутвержденияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
формированиеРасходного кассовогоордера (ф. 0310002)фондовый

2.3.3. Расходный кассовый ордер (ф.0310002) фондовый электронный /скан-копия в деньподписаниядокумента
кассир
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в день поступлениядокумента 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииприходных ирасходных кассовыхордеров (ф. 0504093)

2.3.4. Кассовая книга (ф. 0504514)фондовая электронный ежедневно,включаярабочие дни, в
кассир
Руководитель

в день поступлениядокумента сверка с даннымикассовых документов
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

которыекассовыеоперации непроводились

Субъектацентрализованногоучета
2.4. Учет расчетов с подотчетными лицами2.4.1. Решение о командировании натерритории РоссийскойФедерации (ф. 0504512)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) перечислениеденежных средствподотчетному лиц3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.2. Изменение Решения окомандировании на территорииРоссийской Федерации (ф.

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до дня
Подотчетное лицо
Ответственные

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) при необходимостиперечислениеденежных средств
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504513) направленияработника вкомандировку
лица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

подотчетному лицу)3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.3. Решение о командировании натерриторию иностранногогосударства (ф. 0504515)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованного

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) перечислениеденежных средствподотчетному лицу3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

учета 3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.4. Изменение Решения окомандировании натерриторию иностранногогосударства (ф. 0504516)

электронный не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) при необходимостиперечислениеденежных средствподотчетному лицу3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.5. Заявка-обоснование закупкитоваров, работ, услуг малогообъема через подотчетное лицо(ф. 0510521)

электронный не позднееследующегорабочего послеподписаниядокумента

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в части постановкибюджетногообязательства – непозднее следующегорабочего дня послепоступления документа
в части перечисленияденежных средствподотчетному лицу– непозднее 3 (трех)рабочих дней послепоступления документа

1) постановка на учетбюджетногообязательства:формированиеэлектронногодокумента «Сведения опринятом бюджетномобязательстве»3
2) перечислениеденежных средствподотчетному лицу3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.6. Отчет о расходах подотчетноголица (ф. 0504520) электронный не позднее 3(трех) рабочихдней послевозвращения изкомандировки(истечениясрока, накоторыйвыданы подотчетденежныесредства наадминистративно-хозяйственныерасходы,денежныедокументы)

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) изменениебюджетногообязательства,поставленного на учет:- формирование Заявкина внесение измененийв БО3

2) при необходимостиперечислениеденежных средствподотчетному лицу3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

расчетов сподотчетными лицами№ 3 (ф. 0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)2.4.7. Авансовый отчет (ф. 0504505) электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней послеистечениясрока, накоторыйвыданыденежныесредства подотчет

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послепоступления документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов сподотчетными лицами№ 3 (ф. 0504071)2.4.8. Реестр отправленнойкорреспонденции (форма 4Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписания

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованного

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Отчет орасходах подотчетноголица (ф. 0504520)

проверка полноты иправильностиоформления:- Отчета о расходахподотчетного лица (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

документа учета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

0504520)

2.4.9. Ведомость выдачи санаторно-курортных путевок (форма 12Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Подотчетное лицо
Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения Отчета орасходах подотчетноголица (ф. 0504520)

проверка полноты иправильностиоформления:- Отчета о расходахподотчетного лица (ф.0504520)

2.5. Учет расчетов с дебиторами2.5.1. Первичные документы,являющиеся документомоснованием для начислениядоходов:- требование об уплатенеустоек (штрафов, пеней) и(или) о возврате аванса;- решение (постановление)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучения /изданиядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованного

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

судебного органа,исполнительные листы;- постановление по делу обадминистративномправонарушении, вынесенноесубъектом централизованногоучета;- документ, подтверждающийфакт выявленных недостач,хищений, потерь активов иденежных средств;- иные документы

учета регистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)

2.5.2. Соглашение о предоставлениимежбюджетного трансферта (сграфиком перечислениямежбюджетных трансфертов)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) постановка на учетбюджетногообязательства3
2) перечислениеденежных средств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

бухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.3. Соглашение о предоставлениисубсидии бюджетным иавтономным учреждениям нафинансовое обеспечениевыполнения государственного(муниципального) задания;субсидии на иные цели,субсидии на целиосуществления капитальныхвложений (с графикомперечисления субсидий)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) постановка на учетбюджетногообязательства3
2) перечислениеденежных средств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.4. Соглашение о предоставлениисубсидий юридическим лицам(за исключением субсидийгосударственным(муниципальным)учреждениям),индивидуальнымпредпринимателям,физическим лицам(с графиком перечислениясубсидий)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) постановка на учетбюджетногообязательства3
2) перечислениеденежных средств3
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2.5.5. Уведомление по расчетаммежду бюджетами (ф. 0504817) скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.6. Уведомление о предоставлениисубсидий, субвенций, иныхмежбюджетных трансфертов,имеющих целевое назначение(ф. 0504320)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

расчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.7. Извещение (ф. 0504805) электронный /бумажныйноситель
не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) заполнениеИзвещения (ф.0504805)
2) подписаниеУполномоченнымработникомУполномоченнойорганизации - дляотправки Извещения(ф. 0504805)Уполномоченнымработником Субъектацентрализованногоучета передающейстороне
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)2.5.8. Ведомость групповогоначисления доходов(ф. 0510431)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.9. Извещение о начислениидоходов (уточнении электронный не позднееследующего Ответственноелицо Субъекта не позднее следующегорабочего дня после 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

начисления) (ф. 0510432) рабочего дняпослеподписаниядокумента

централизованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.10. Акт о признании безнадежнойк взысканию задолженности подоходам (ф. 0510436)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.11. Решение о признании(восстановлении) электронный не позднееследующего Ответственныелица Субъекта не позднее следующегорабочего дня после 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

сомнительной задолженностипо доходам (ф. 0510445) рабочего дняпослеподписаниядокумента

централизованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.12. Ведомость начисления доходовбюджета (ф. 0510837) электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.13. Ведомость выпадающихдоходов (ф. 0510838) электронный не позднееследующего Ответственноелицо Субъекта не позднее следующегорабочего дня после 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

рабочего дняпослеподписаниядокумента

централизованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.5.14. Извещение о трансферте,передаваемом с условием (ф.0510453)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов с дебиторамипо доходам № 5 (ф.0504071)2.6. Учет расчетов с финансовым органом по поступлениям в бюджет2.6.1. Выписка из лицевого счета электронный / в день Руководитель в течение 1 (одного) 1) отражение факта
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

администратора доходовбюджета (КФД 0531761),приложение к выписке излицевого счета администраторадоходов бюджета (КФД0531779) с расчетными(платежными) документами

скан-копия получениядокументов отУФК поРязанскойобласти

Субъектацентрализованногоучета
рабочего дня послеполучения документа хозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций сбезналичнымиденежными средствами№ 2 (ф. 0504071)2.6.2. Отчет о состоянии лицевогосчета администратора доходовбюджета (ф. по КФД 0531787)
электронный в деньполучениядокументов отУФК поРязанскойобласти

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение 1 (одного)рабочего дня послеполучения документа
сверка данных

2.6.3. Ведомость учета невыясненныхпоступлений (форма 1Приложения № 4 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

в течение 1 (одного)рабочего дня послеполучения документа
сверка данных

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=358164&date=19.03.2021&dst=108753&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=358164&date=19.03.2021&dst=104886&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3. Учет обязательств3.1. Организационные документы3.1.1. Правовые акты,устанавливающие:- систему оплаты трудаработников (служащих)субъекта централизованногоучета,- норму и учет рабочеговремени,- сроки выплаты заработнойплаты,- и др.

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня издания(изменения)локального(правового)акта

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 2 (двух)рабочего дня со дняполучения документа
настройка (сверка)настроек в подсистемекадрового учета ирасчета заработнойплаты ЕЦИС (далее -ЗКГУ)

3.1.2. Штатное расписание,содержащее сведения онаименовании структурныхподразделений, должностей,специальностей, профессий;количество штатных единиц,размеры окладов и (или)тарифной ставки, размерынадбавок и пр.

электронный/скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа обутвержденииштатногорасписания/внесенияизменений вштатноерасписание

РуководительСубъектацентрализованногоучета
Работник кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
сверка данных

3.2. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов по социальному обеспечению3.2.1. Счет на выплату аванса по электронный / не позднее Руководитель не позднее следующего 1) отражение факта
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

предстоящей поставке товаров,предстоящего выполненияработ, оказания услуг срезолюцией РуководителяСубъекта централизованногоучета

скан-копия следующегорабочего дняпослеполучениядокумента

Субъектацентрализованногоучета
рабочего дня послеполучения документа хозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071)
3) формированиеЗаявки на кассовыйрасход (КФД 0531801)33.2.2. Акт выполненных работ, акт обоказании услуг, акт приема-передачи, счет-фактура,справка-расчет, товарнаянакладная, универсальныйпередаточный документ, покапитальному строительствуприлагаются форма № КС-2«Акт о приемке выполненныхработ» и форме № КС-3

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучения(подписания)документа

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

«Справка о стоимостивыполненных работ и затрат»,иной документ о приемкетоваров, работ, услуг – отюридического лица /индивидуальногопредпринимателя

- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
3) формированиеЗаявки на кассовыйрасход (ф. по КФД0531801)3
4) формированиеСведений о денежномобязательстве поподтвержденнойпоставке товаров,выполнения работ,оказания услуг по ранеепроизведеннымплатежам3

3.2.3. Акт выполненных работ(оказанных услуг) по договоругражданско-правовогохарактера – от физического

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) расчет выплатфизическому лицу,НДФЛ, страховыхвзносов в ЗКГУ

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

лица получения(подписания)документа 2) формированиерегистра налоговогоучета
3) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
4) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
5) формированиеЗаявки на кассовыйрасход (ф. по КФД0531801)3

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

3.2.4. Приказ (распоряжение) оперечислении пособий посоциальной помощи населениюв денежной форме (в случаеведения Субъектомцентрализованного учетаперсонифицированного учетарасчетов с получателямивыплат в разрезе физическихлиц в иной информационнойсистеме – с приложениемРеестра на перечислениепособия)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)
3) формированиеЗаявки на кассовыйрасход (ф. по КФД0531801)33.2.5. Решение о списаниизадолженности,невостребованной кредиторамисо счета __ (ф. 0510437)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
Руководитель

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Субъектацентрализованногоучета
- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.2.6. Расчет резерва предстоящихрасходов (форма 14Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия ежегодно посостоянию на31 декабрятекущего года,не позднее 5(пяти) рабочихдней послеокончаниятекущего года

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.2.7. Акт приемки товаров, работ,услуг (ф. 0510452) электронный не позднееследующего Ответственныелица Субъекта не позднее следующегорабочего дня после 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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4Все кадровые документы независимо от вида представления вводятся в ЗКГУ кадровой службой Субъекта централизованного учета самостоятельно

№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

рабочего дняпослеутверждениядокумента

централизованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.3. Учет расчетов по оплате труда43.3.1. Приказ (распоряжение) оприеме работника на работу (ф.0301001) (при наличии);Приказ (распоряжение) оприеме работников на работу(ф. 0301015) (при наличии);Выписка из трудового договора(дополнительного соглашения),содержащие сведения об

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня приемаработника(служащего) наработу

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда
2) внесениеинформации вКарточку-справку (ф.0504417)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

условиях оплаты труда (в томчисле размер тарифной ставкиили оклада (должностногооклада) работника, доплаты,надбавки и поощрительныевыплаты)
3.3.2. Персональные данныепринимаемого на работуработника (служащего)(паспортные данные, ИНН,СНИЛС и иные)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня приемаработника(служащего) наработу

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
отражение информациипри формированииналоговой отчетности,сведений,направляемых в Фондпенсионного исоциальногострахованияРоссийской Федерации(далее – СФР)3.3.3. Справка об инвалидностиВТЭК скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляотраженияинформации:- о размере страховыхвзносов от несчастныхслучаев напроизводстве ипрофессиональныхзаболеваний,- стандартных вычетовпо налогу на доходы
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

физических лиц3.3.4. Исполнительные листы,судебные приказы (возвратисполнительных листов),постановление об обращениивзыскания на заработную платуи иные доходы должника

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокументов

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в части отраженияинформации - непозднее следующегорабочего дня послеполучения документа;в части удержания - вдни выплатызаработной платы

1) ввод информации вЗГКУ, отражениеинформации прирасчете оплаты труда
2) удержание иззаработной платы,формирование Заявкина кассовый расход(КФД 0531801) наперечислениеудержания
3) направлениевзыскателю/судебномуприставу/судуинформации о полном(частичномисполнении)3.3.5. Документы, подтверждающиеправо на налоговый вычет:- заявление работника(служащего) на предоставлениевычетов на себя с приложениемдокументов, подтверждающихправо на налоговый вычет;- свидетельство о рождении

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокументов

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) принятие к учету дляпредоставленияналоговых вычетов2) контрольправильности ранеепредоставленныхналоговых вычетов

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

ребенка;- справка с места учебыребенка с указанием периодаобучения (периодичностьпредставления – ежегодно и вслучае изменений условийобучения);- другие документы,подтверждающие правополучения налогового вычета3.3.6. Заявление работника(служащего) на удержание иззаработной платыпрофсоюзных взносов и прочихудержаний

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
ввод информации вЗГКУ, отражениеинформации прирасчете оплаты труда

3.3.7. Заявление работника(служащего) о прекращенииудержания из заработной платыпрофсоюзных взносов и прочихудержаний

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучениязаявления

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
ввод информации вЗГКУ, отражениеинформации прирасчете оплаты труда

3.3.8. Заявление работника(служащего) на перечислениезаработной платы набанковскую карту российскойплатежной национальной

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
ввод информации вЗГКУ дляформирования реестрана перечислениеоплаты труда на
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

системы «МИР» с указаниемплатежных реквизитов заявления банковскую карту
3.3.9. Справка о доходах и суммахналога физического лица спредыдущего места работы (ф.по КНД 1175018)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
ввод информации вЗГКУ, отражениеинформации прирасчете сумм налога надоходы физических лиц

3.3.10. Приказ (распоряжение) (приналичии) об установлении(изменении) надбавокработника (служащего) /Приказ (распоряжение) (приналичии) об изменении окладаи иных выплат работнику(служащему);Выписка из трудового договора(дополнительного соглашения),содержащие сведения обусловиях оплаты труда (в томчисле размер тарифной ставкиили оклада (должностногооклада) работника, доплаты,надбавки и поощрительныевыплаты)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда
2) внесениеинформации вКарточку-справку (ф.0504417)

3.3.11. Приказ (распоряжение) (приналичии) о переводе работникана другую работу (ф. 0301004) /
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня

РуководительСубъектацентрализованного
не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа

1) принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплате
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Приказ (распоряжение) (приналичии) о переводеработников на другую работу(ф. 0301018);Выписка из трудового договора(дополнительного соглашения),содержащие сведения обусловиях оплаты труда (в томчисле размер тарифной ставкиили оклада (должностногооклада) работника, доплаты,надбавки и поощрительныевыплаты)

со дня изданияприказа(распоряжения)
учета труда

2) внесениеинформации вКарточку-справку (ф.0504417)

3.3.12. Приказ (распоряжение) опредоставлении отпускаработнику (ф. 0301005) /Приказ (распоряжение) опредоставлении отпускаработникам (ф. 0301019) /Приказ о продлении отпуска/Приказ об отзыве из отпуска/Приказ о предоставленииотпуска гражданам,подвергшимся воздействиюрадиации вследствиекатастрофы на ЧернобыльскойАЭС/ Приказ о предоставленииотпуска на период санаторно-

электронный /скан-копия не позднее 16(шестнадцати)рабочих днейдо даты началаотпуска в частигосударственных служащих,не позднее 6(шести)рабочих днейдо даты началаотпуска в частииныхработников

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 12(двенадцати)календарных дней додаты начала отпуска вчасти государственныхслужащих;не позднее, чем за 4(четыре) календарныхдня до начала отпуска вчасти иных работников

1) начислениеотпускных работнику(служащему),формированиеЗаписки-расчета обисчислении среднегозаработка припредоставленииотпуска, увольнении идругих случаях (ф.0504425)
2) внесениеинформации вКарточку-справку (ф.
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

курортного лечения 0504417)
3.3.13. Приказ (распоряжение) овыплате материальной помощии иных выплат работнику(служащему) с указаниемсуммы выплаты

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.14. Приказ (распоряжение) онаправлении работника вкомандировку (ф. 0301022) /Приказ (распоряжение) онаправлении работников вкомандировку (ф. 0301023)

электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней до днянаправленияработника вкомандировку

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.15. Приказ (распоряжение) опоощрении работника (ф.0301026) /Приказ (распоряжение) опоощрении работников (ф.0301027) /Приказ (распоряжение) опремировании работников(служащих) с указанием суммвыплат

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.16. Приказ (распоряжение) опривлечении работника(служащего) к работе ввыходной день, нерабочий

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня издания

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

праздничный день приказа(распоряжения)3.3.17. Приказ (распоряжение) (приналичии) об исполнении(прекращении исполнения)обязанностей временноотсутствующего работника(служащего) (совмещение,увеличение объема работ,расширение зоныобслуживания);Выписка из трудового договора(дополнительного соглашения)с указанием размера доплаты

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.18. Приказ (распоряжение) опрекращении (расторжении)трудового договора сработником (увольнении) (ф.0301006) /Приказ (распоряжение) опрекращении (расторжении)трудового договора сработниками (увольнении) (ф.0301021)

электронный /скан-копия не позднее 3(трех) рабочихдней до датыпрекращения(расторжения)трудовогодоговора(служебногоконтракта) сработником(служащим), висключительных случаях, всоответствии

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 1 (одного)рабочего дня до датыувольнения работника(служащего)

1) начислениерасчета при увольнении(при необходимостиначисление выходногопособия) работнику(служащему),формированиеЗаписки-расчета обисчислении среднегозаработка припредоставленииотпуска, увольнении идругих случаях (ф.0504425)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

со статьей 80Трудовогокодекса РФсрок можетбыть сокращендо 1 (одного)дня

2) внесениеинформации вКарточку-справку (ф.0504417)
3) формированиеСправки о доходах исуммах налогафизического лица (ф.по КНД 1175018) (принеобходимостиСправки о среднемзаработке за последниетри месяца попоследнему местуработы (службы)инаправление ихРаботнику кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета для выдачиработнику (служащему)3.3.19. Иные кадровые приказы(распоряжения) по начислениюоплаты труда и по удержаниюиз оплаты труда (дни сдачикрови, военные сборы, учебные

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

отпуска, доплата до МРОТ ииные) (распоряжения)
3.3.20. Записка-расчет об исчислениисреднего заработка припредоставлении отпуска,увольнении и других случаях(ф. 0504425)

X X X не позднее 12(двенадцати)календарных дней додаты начала отпуска вчасти государственныхслужащих;не позднее, чем за 4(четыре) календарныхдня до начала отпуска вчасти иных работников

формированиеРасчетной ведомости(ф. 0504402)

3.3.21. Табель учета использованиярабочего времени (ф. 0504421)(в том числе корректирующий)
электронный не позднее 4(четырех)рабочих днейдоустановленного срокавыплатызаработнойплаты за 1половинумесяца, непозднее 1-гочисла месяца,следующего зарасчетным (непозднее 1

Ответственный заведение табеляучетаиспользованиярабочего времени(ф. 0504421)
Работник кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднее трехрабочих дней послеполучения документа
1) начислениезаработной платы
2) формированиеРасчетной ведомости(ф. 0504402)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(одного)рабочего дня смоментаподписаниякорректирую-щего табеля)3.3.22. Расчетная ведомость (ф.0504402) X X РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 1 (одного)рабочего дня доустановленных сроковвыплаты заработнойплаты, отпускных ииных выплат

1) формированиеРеестра наперечислениеденежных средств налицевые счетасотрудников вкредитные организации
2) формированиеЗаявки на кассовыйрасход (КФД 0531801):- на перечислениезаработной платы(иных выплатработникам(служащим),- на перечислениеналога на доходыфизических лиц
3) внесениеинформации в

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=316066&date=19.03.2021&dst=753&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Карточку-справку (ф.0504417)
4) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
5) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операцийрасчетов по оплатетруда, денежномудовольствию истипендиям № 6 (ф.0504071)3.3.23. Реестр на перечислениеденежных средств на лицевыесчета сотрудников в кредитныеорганизации

Х Х Х в сроки выплатызаработной платы,отпускных выплат,расчета приувольнении

отправка в кредитнуюорганизацию

3.3.24. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска побеременности и родам

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня издания

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

приказа(распоряжения)3.3.25. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска по уходуза ребенком до 1,5 лет

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.26. Приказ (распоряжение) опредоставлении работнику(служащему) отпуска по уходуза ребенком до 3-х лет

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.27. Приказ о выходе на работу доокончания отпуска по уходу заребенком
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.28. Приказ о предоставлениеработнику перерыва длякормления ребенка
электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.3.29. Листок нетрудоспособности, втом числе по беременности и электронный не позднееследующего РуководительСубъекта в части отраженияинформации - не 1) отражениеинформации при
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

родам рабочего днясо дняполучениядокумента

централизованногоучета позднее 1 (одного)рабочего дня со дняполучения документов(сведений);

расчете пособий запервые три днянетрудоспособности
3.3.30. Заявление работника(служащего) на выдачу справоко заработной плате

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее 2 (двух)рабочих дней со дняполучения документа
1) формированиесправок о заработнойплате
2) направление справоко заработной платеРаботнику кадровойслужбы Субъектацентрализованногоучета для выдачиработнику (служащему)

3.3.31. Приказ о предоставлениидополнительных выходныхдней по уходу за детьми-инвалидами

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

в сроки выплатызаработной платы принятие к учету дляосуществлениярасчета среднегодневного заработка дляоплатыдополнительныхвыходных дней поуходу за ребенком-инвалидом
3.3.32. Заявление о добровольномвступлении в правоотношения скан-копия не позднееследующего РуководительСубъекта с 1 (первого) числамесяца, следующего за начисление, удержаниеи перечисление ДСВ на

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=366637&date=19.03.2021&dst=6&fld=134
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

по обязательному пенсионномустрахованию в целях уплатыдополнительных страховыхвзносов на накопительнуюпенсию (форма ДСВ-1) (далее –ДСВ)

рабочего днясо дняполучениядокумента

централизованногоучета месяцем получениязаявления накопительную пенсию

3.3.33. Карточка-справка (ф. 0504417) Х Х Х ежегодно, не позднее 5(пяти) рабочих днейпосле отчетного года
формирование вэлектронном виде споследующейпередачей в Субъектцентрализованногоучета для организацииархивного хранения всоответствии сустановленнымисроками

3.3.34. Расчетный листок (форма 1Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

электронный выдачаработникам(служащим) - вустановленныесроки выплатызаработнойплаты затекущий месяц

Ответственный–Работниккадровой службыСубъектацентрализованногоучета

Х Х

3.3.35. Информация о количестве днейнеиспользованного отпуска электронный /скан-копия ежегодно посостоянию на Ответственныелица Субъекта не позднее следующегорабочего дня со дня расчет оценочногообязательства в виде
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(форма 5 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)
31 декабрятекущего года,не позднее 2(двух) рабочихдней доокончаниятекущего года

централизованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа резерва отпусков,формированиеСправки-расчетарезервов по оплатетруда (форма 7Приложения № 3 кЕдиной учетнойполитике прицентрализации учета)3.3.36. Налоги и взносы (кратко)(форма 8 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

Х Х Х последним числомтекущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)- Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)3.3.37. Карточка учета суммначисленных выплат и иныхвознаграждений и сумм

Х Х Х ежегодно, не позднее 5(пяти) рабочих днейпосле принятия
формирование вэлектронном виде споследующей
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

начисленных страховыхвзносов (форма 3 Приложения№ 4 к Единой учетнойполитике при централизацииучета)

налоговым органомРасчета по страховымвзносам за отчетныйгод

передачей в Субъектцентрализованногоучета для организацииархивного хранения всоответствии сустановленнымисроками3.3.38. Регистр налогового учета поналогу на доходы физическихлиц (форма 4 Приложения № 4к Единой учетной политике прицентрализации учета)

Х Х Х ежегодно, не позднее 5(пяти) рабочих днейпосле принятияналоговым органомРасчета 6-НДФЛ заотчетный год

формирование вэлектронном виде споследующейпередачей в Субъектцентрализованногоучета для организацииархивного хранения всоответствии сустановленнымисроками3.3.39. Незарплатные доходы (форма 2Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

Х Х Х последним числомтекущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал операций порасчетам споставщиками иподрядчиками № 4 (ф.0504071);- Журнал операцийрасчетов по оплатетруда, денежномудовольствию истипендиям № 6 (ф.0504071);- Журнале по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)3.3.40. Договор гражданско-правовогохарактера с физическим лицом электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениядоговора

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
принятие к учету дляосуществлениярасчетов по оплатетруда

3.4. Учет расчетов по имущественным налогам3.4.1. Расчет налога на имущество(форма 16 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

X X X последним рабочимднем текущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);-Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)3.4.2. Расчет транспортного налога(форма 17 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике прицентрализации учета)

X X X последним рабочимднем текущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);-Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)3.4.3. Расчет земельного налога(форма 18 Приложения № 3 кЕдиной учетной политике при

X X X последним рабочимднем текущего месяца 1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

централизации учета) формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);-Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)3.5. Учет расчетов по средствам, полученным во временное распоряжение3.5.1. Письмо (поручение) о возвратесредств, поступивших вовременное распоряжение(внесенные в качествеобеспечения исполненияконтракта/гарантийныхобязательств (с указаниемреквизитов платежногопоручения, по которомупоступили указанные средства)

электронный /скан-копия по меренеобходимости РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
формирование Заявкина возврат (ф. по КФД0531803)3

3.5.2. Платежное поручение (ф.0401060) Х Х Х в день поступленияВыписки из лицевогосчета для учетаопераций со

1) направлениеУполномоченномуработнику Субъектацентрализованного
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

средствами,поступающими вовременноераспоряжениеполучателя бюджетныхсредств (КФД05031762)

учета для ознакомления
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций сбезналичнымиденежными средствами№ 2 (ф. 0504071),- Многографнаякарточка (ф. 0504054)

4. Санкционирование расходов4.1. Учет бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, сметных (плановых, прогнозных) назначений4.1.1. Уведомление о бюджетныхассигнованиях из областногобюджета (приложение № 1 кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.2. Уведомление о размереисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 1 «а» кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органе
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

дополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.3. Уведомление о лимитахбюджетных обязательствобластного бюджета(приложение № 2 к Порядкусоставления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

4.1.4. Уведомление о бюджетныхассигнованиях из областногобюджета (приложение № 3 кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.5. Уведомление о размереисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 3 «б» кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.6. Уведомление о лимитахбюджетных обязательствобластного бюджета(приложение № 4 к Порядкусоставления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органе
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

дополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.7. Уведомление об изменениибюджетных ассигнований илимитов бюджетныхобязательств (приложение № 8к Порядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

4.1.8. Уведомление об измененииразмера источниковвнутреннего финансированиядефицита областного бюджета(приложение № 8 «а» кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.9. Уведомление об изменениибюджетных ассигнований илимитов бюджетныхобязательств (приложение № 9к Порядку составления иведения бюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.10. Уведомление об измененииисточников внутреннегофинансирования дефицитаобластного бюджета(приложение № 9 «б» кПорядку составления и ведениябюджетной росписи)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071),
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- в финансовом органедополнительно вКарточке учеталимитов бюджетныхобязательств(бюджетныхассигнований) (ф.0504062)4.1.11. Карточка учета прогнозных(плановых) назначений (форма13 Приложения № 3 к Единойучетной политике прицентрализации учета)

скан-копия первично - непозднее пятогорабочего днятекущего года,при изменении- последнимчислом месяца,в которомпроизошлоизменение

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)4.2. Учет принимаемых обязательств, принятых обязательств4.2.1. Предварительная заявка назакупку электронный (вподсистеме«Исполнениеобластногобюджета» набазе

в деньформирования Ответственноелицо контрактнойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

программногокомплекса«Бюджет -СМАРТ Про»

бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.2. Извещение об осуществлениизакупки (с указанием КОСГУ) /Приглашение принять участиев определении поставщика(подрядчика, исполнителя) (суказанием КОСГУ)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеразмещения вЕИС /направления вФедеральноеказначействовыписки изприглашенияпринятьучастие взакрытом

Ответственноелицо контрактнойслужбы Субъектацентрализованногоучета

в день поступления 1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

способеопределенияпоставщика(подрядчика,исполнителя) всоответствии сподпунктом«а» пункта 26Правилосуществленияконтроля,предусмотрен-ного частями 5и 5.1 статьи 99Федеральногозакона «Оконтрактнойсистеме всфере закупоктоваров, работ,услуг дляобеспечениягосударствен-ных имуниципаль-ных нужд»,утвержденныхПостановле-

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

ниемПравительстваРоссийскойФедерации от06.08.2020 №11934.2.3. Информация с приложениемкопии документа о признанииконкурентных процедурнесостоявшимися

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеразмещенияизвещения вЕИС

Ответственноелицо контрактнойслужбы Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеЗаявки на внесениеизменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.4. Документ, подтверждающийфакт отказа поставщика, скан-копия не позднееследующего Ответственноелицо контрактной не позднее следующегорабочего дня со дня 1) формированиеЗаявки на внесение
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

выигравшего конкурс (аукцион,запрос котировок, запроспредложений) от заключенияконтракта

рабочего дняпослеразмещенияизвещения вЕИС

службы Субъектацентрализованногоучета
получения документа изменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.5. Государственный контракт(договор) на поставку товаров,выполнение работ, оказаниеуслуг для обеспечениягосударственных нужд,сведения о котором подлежатвключению в определенныйзаконодательством оконтрактной системеРоссийской Федерации в сфере

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениягосударственного контракта(договора)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

закупок товаров, работ, услугдля обеспечениягосударственных имуниципальных нужд реестрконтрактов, заключенныхзаказчиками (далее -государственный контракт,реестр контрактов) (суказанием КОСГУ)

3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.6. Государственный контракт(договор) на поставку товаров,выполнение работ, оказаниеуслуг, сведения о котором неподлежат включению в реестрыконтрактов в соответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации о контрактнойсистеме в сфере закупоктоваров, работ, услуг дляобеспечения государственныхнужд (с указанием КОСГУ)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениягосударственного контракта(договора)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрации
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

обязательств (ф.0504064)4.2.7. Дополнительное соглашение кгосударственному контракту(договору) / Соглашение орасторжении (с указаниемКОСГУ)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дняподписаниядополнительного соглашения /соглашения орасторжении

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеЗаявки на внесениеизменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.8. Соглашение о предоставлениииз областного бюджетамуниципальному образованиюмежбюджетных трансфертов вформе субсидии, субвенции,иного межбюджетного

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениясоглашения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

трансферта (далее - соглашениео предоставлениимежбюджетного трансферта,межбюджетный трансферт),сведения о котором подлежатили не подлежат включению вреестр соглашений (договоров)о предоставлении субсидий,бюджетных инвестиций,межбюджетных трансфертов(далее - реестр соглашений)

бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.9. Договор (соглашение) опредоставлении субсидииобластному бюджетному илиавтономному учреждению,сведения о котором подлежатили не подлежат включению вреестр соглашений

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениясоглашения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.10. Договор (соглашение) опредоставлении субсидииюридическому лицу, иномуюридическому лицу (заисключением субсидииобластному бюджетному илиавтономному учреждению) илииндивидуальномупредпринимателю илифизическому лицу -производителю товаров, работ,услуг или договор,заключенный в связи спредоставлением бюджетныхинвестиций юридическомулицу в соответствии сбюджетным законодательствомРоссийской Федерации (далее -договор (соглашение) опредоставлении субсидии ибюджетных инвестицийюридическому лицу), сведения

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо днязаключениядоговора(соглашения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

о котором подлежат либо неподлежат включению в реестрсоглашений4.2.11. Приказ об утвержденииШтатного расписания срасчетом годового фондаоплаты труда (иной документ,содержащий расчет годовогообъема оплаты труда(денежного содержания,денежного довольствия)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня со днядоведениялимитовбюджетныхобязательств

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеЗаявки на внесениеизменений в БО
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.12. Исполнительный документ(исполнительный лист,судебный приказ) (далее -исполнительный документ)

скан-копия в деньполученияисполнительного документа

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.13. Решение налогового органа овзыскании налога, сбора, пенейи штрафов (далее - решениеналогового органа), требованиеоб уплате налога, сбора,страховых взносов, пени,штрафов, процентов, в которомуказано несколько кодовбюджетной классификациидоходов (далее - требованиеналогового органа)

электронный /скан-копия в деньполучениярешенияналоговогооргана,требованияналоговогооргана

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеСведений о бюджетномобязательстве3
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)4.2.14. Информация о возникновениибюджетного обязательстваСубъекта централизованногоучета по публичнымнормативным обязательствам(публичным обязательствам), атакже обязательствам поуплате платежей в бюджет (нетребующих заключениядоговора) (с указанием Закона,иного нормативного правовогоакта)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня со днядоведениялимитовбюджетныхобязательств

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формированиеЗаявки на внесениеизменений в БО3

2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Журнал регистрацииобязательств (ф.0504064)

5. Дополнительные документы по учету на забалансовых счетах
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

5.1.1. Акт об утилизации(уничтожении) материальныхценностей (ф. 0510435)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеутверждениядокумента

Ответственноелицо Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)

5.1.2. Акт о списании бланковстрогой отчетности (ф.0510461)
электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Книга учета бланковстрогой отчетности (ф.0504045)5.1.3. Решение о признании(восстановлении) электронный не позднееследующего Ответственныелица Субъекта не позднее следующегорабочего дня после 1) отражение фактахозяйственной жизни в
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

сомнительной задолженностипо доходам (ф. 0510445) рабочего дняпослеподписаниядокумента

централизованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

получения документа бухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)5.1.4. Решение о восстановлениикредиторской задолженности(ф. 0510446)

электронный не позднееследующегорабочего дняпослеподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Комиссия попоступлению ивыбытию активов
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Карточка учетасредств и расчетов (ф.0504051)5.1.5. Первичные документы,подтверждающие фактвручения (дарения) наград,призов, кубков и ценных

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпосле

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формирование
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

подарков, сувениров (актвручения (дарения), актприема-передачи, иныедокументы)

получениядокумента Бухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Карточкаколичественно-суммового учетаматериальныхценностей (ф. 0504041)5.1.6. Банковская гарантия(информация о банковскойгарантии)

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеполучениядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Многографнаякарточка (ф. 0504054)5.1.7. Информация об исполненииконтрагентом обязательств,обеспеченных гарантией

скан-копия не позднееследующегорабочего дняпослеисполнения

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

контрагентомобязательств (ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Многографнаякарточка (ф. 0504054)

6. Документы по инвентаризации6.1.1. Приказ (распоряжение) осоздании постояннодействующейинвентаризационной комиссии(с изменениями идополнениями)

скан-копия не позднееследующегорабочего днясо дня изданияприказа(распоряжения)

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения документа
формированиесправочника членовкомиссии

6.1.2. Решение о проведенииинвентаризации (ф. 0510439) /Изменение Решения опроведении инвентаризации (ф.0510447)

электронный не позднееследующегорабочего днясо дняподписаниядокумента

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) формирование инаправление Субъектуцентрализованногоучета проектовинвентаризационныхописей:- Инвентаризационнаяопись ценных бумаг (ф.0510470);- Инвентаризационнаяопись остатков насчетах учета денежных
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

средств (ф. 0510464);- Инвентаризационнаяопись задолженностипо кредитам, займам(ссудам) (ф. 0510471);- Инвентаризационнаяопись состояниягосударственного долгаРоссийской Федерациив ценных бумагах (ф.0510472);- Инвентаризационнаяопись состояниягосударственного долгаРоссийской Федерациипо полученнымкредитам (ф. 0510473);- Инвентаризационнаяопись состояниягосударственного долгаРоссийской Федерациипо предоставленнымгарантиям (ф. 0510474);- Инвентаризационнаяопись (сличительнаяведомость) бланковстрогой отчетности иденежных документов
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

(ф. 0510465);- Инвентаризационнаяопись (сличительнаяведомость) по объектамнефинансовых активов(ф. 0510466);- Инвентаризационнаяопись наличныхденежных средств (ф.0510467);- Инвентаризационнаяопись расчетов споставщиками ипрочими дебиторами икредиторами (ф.0510469);- Инвентаризационнаяопись расчетов попоступлениям (ф.0510468)-Акт инвентаризациирасходов будущихпериодов (ф. № ИНВ-11)
2) формированиепроектов актов сверок(акт сверки расчетов ф.

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=27261&dst=102441&field=134&date=12.11.2025
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=27261&dst=102441&field=134&date=12.11.2025
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0510477) длянаправления Субъектуцентрализованногоучета в целяхпроведения сверкирасчетов сконтрагентами, в томчисле расчетов помежбюджетнымтрансфертам идолговымобязательствам
3) сверка расчетов сФедеральной налоговойслужбой, СФР,направление актовсверки (акт сверкирасчетов ф. 0510477)Субъектуцентрализованногоучета6.1.3. Инвентаризационная описьценных бумаг (ф.0510470);Инвентаризационная описьостатков на счетах учетаденежных средств (ф. 0510464);Инвентаризационная опись

электронный /скан-копия не позднееследующегодня со дняподписаниядокументов

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Инвентаризационн

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
для внутреннегопользования
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

задолженности по кредитам,займам (ссудам) (ф. 0510471);Инвентаризационная описьсостояния государственногодолга Российской Федерации вценных бумагах (ф. 0510472);Инвентаризационная описьсостояния государственногодолга Российской Федерациипо предоставленнымгарантиям (ф. 0510474);Инвентаризационная описьсостояния государственногодолга Российской Федерациипо полученным кредитам (ф.0510473)Инвентаризационная опись(сличительная ведомость)бланков строгой отчетности иденежных документов (ф.0510465);Инвентаризационная опись(сличительная ведомость) пообъектам нефинансовыхактивов (ф. 0510466);Инвентаризационная описьналичных денежных средств(ф. 0510467);

ая комиссия
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Инвентаризационная описьрасчетов с поставщиками ипрочими дебиторами икредиторами (ф. 0510469);Инвентаризационная описьрасчетов по поступлениям (ф.0510468)Акт инвентаризации расходовбудущих периодов (ф. № ИНВ-11)6.1.4. Акт о результатахинвентаризации (ф. 0510463) электронный не позднееследующегодня со дняподписаниядокументов

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета
Инвентаризационная комиссия

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
в случае выявлениеизлишек или недостач1) отражение фактахозяйственной жизни вучете
2) отражение вЖурналах операций(ф.0504071),установленныхправилами организациии ведения бюджетногоучета6.1.5. Акт о результатахинвентаризации наличныхденежных средств (ф. 0510836)

электронный не позднееследующегодня со дняподписаниядокументов

Ответственныелица Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
в случае выявлениеизлишек или недостач1) отражение фактахозяйственной жизни вучете

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=27261&dst=102441&field=134&date=12.11.2025
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=27261&dst=102441&field=134&date=12.11.2025
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

Инвентаризационная комиссия 2) отражение вЖурналах операций (ф.0504071),установленныхправилами организациии ведения бюджетногоучета
7. Учет предоставленных бюджетных кредитов (ссуд)7.1.1. Договор о предоставлениибюджетного кредита скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения договора
1) формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал регистрацииобязательств (кодформы по ОКУД
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

0504064);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)7.1.2. Дополнительное соглашение кдоговору о предоставлениибюджетного кредита
скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня послеполучения договора
1) формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3)отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал регистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064);- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)7.1.3. Служебная записка оперечислении бюджетного скан-копия не позднее 1(одного) РуководительСубъекта не позднее следующегорабочего дня после для внутреннегопользования
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

кредита в соответствии сзаключенным договором рабочего днясо дняподписаниядокумента

централизованногоучетаОтветственноелицо Субъектацентрализованногоучета

получения договора

7.1.4. Распоряжение о совершенииказначейских платежей (Заявкина кассовый расход) на выдачубюджетного кредита

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня
РуководительСубъектацентрализованногоучетаУполномоченноелицо, которомупредоставленоправо подписыватьдокументы, в частиподписи главногобухгалтера

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) выписки из лицевогосчета администратораисточниковфинансированиядефицита бюджета (кодформы по КФД0531764)
2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций сбезналичнымиденежными средствами№ 2 (ф. 0504071)
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Карточка учетавыданных кредитов,займов (ссуд) (0504057)7.1.5. Приказ о взыскании основногодолга по выданнымбюджетным кредитам
скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
для внутреннегопользования

7.1.6. Приказ о взыскании штрафов ипеней по выданнымбюджетным кредитам
скан-копия не позднееследующегорабочего дня

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
для внутреннегопользования

7.1.7. Служебная записка оначислении процентов,штрафных санкций повыданным бюджетнымкредитам

скан-копия не позднееследующегорабочего дня
РуководительСубъектацентрализованногоучетаОтветственноелицо Субъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)
2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций сбезналичными
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

денежными средствами№ 2 (ф. 0504071)- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Карточкаучетавыданных кредитов,займов (ссуд) (0504057)
8. Учет государственного долга областного бюджета Рязанской области

8.1.1. Договор (соглашение) напривлечение средств вобластной бюджет(дополнительное соглашение кдоговору (соглашению)

скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со днязаключения договора
1) формированиенормативно-справочнойинформации в БГУ2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал регистрацииобязательств (кодформы по ОКУД0504064);
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071)8.1.2. Служебная записка наперечисление основного долга,процентов, штрафных санкцийпо привлеченным средствамдля обслуживаниягосударственного долга

скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучетаОтветственное лицоСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
для внутреннегопользования

8.1.3. Распоряжение о совершенииказначейских платежей (Заявкина кассовый расход) дляобслуживаниягосударственного долга(погашение основного долга,процентов и иныхобязательств)

электронный /скан-копия не позднееследующегорабочего дня
РуководительСубъектацентрализованногоучетаУполномоченноелицо, которомупредоставлено правоподписыватьдокументы, в частиподписи главногобухгалтера

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) выписки из лицевогосчета администратораисточниковфинансированиядефицита бюджета (кодформы по КФД0531764)2) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)3) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций с
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

безналичнымиденежными средствами№ 2 (ф. 0504071)- Журнал по прочимоперациям № 8 (ф.0504071);- Карточка учетагосударственного долгаРоссийской Федерациипо полученнымкредитам ипредоставленнымгарантиям (0504058)
8.1.4. Служебная записка оначислении процентов,штрафных санкций попривлеченным средствам

скан-копия не позднее 1(одного)рабочего днясо дняподписаниядокумента

РуководительСубъектацентрализованногоучетаОтветственное лицоСубъектацентрализованногоучета

не позднее следующегорабочего дня со дняполучения документа
1) отражение фактахозяйственной жизни вбухгалтерском учете,формированиеБухгалтерской справки(ф. 0504833)2) отражение врегистрахбухгалтерского учета:- Журнал операций сбезналичнымиденежными средствами№ 2 (ф. 0504071)- Журнал по прочим
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№ п/п Наименование документов /информации Субъект централизованного учета Уполномоченная организация
Видпредставлениядокумента /информации

Срок ввода /направлениядокумента /информации

Должностное лицо,подписывающеедокумент /информацию1
Срок обработки /представления /преобразованияинформации

Результат обработкиинформации

операциям № 8 (ф.0504071);- Карточка учетагосударственного долгаРоссийской Федерациипо полученнымкредитам ипредоставленнымгарантиям (0504058)______________________________________________________


